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รายจ่ายตามงบประมาณ
-โครงการต่าง  ๆ
- เติบทางไปราชการ
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สัญญายืมเงิน
' - ผู้ยืมทำสัญญ'!ยืมยึ่นส่อ 
หน่วยงานคลังโเอนเรํ่ม
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ส่งใช้เงินยืมภายในกำหนดเวลา
- 30 วันนับจากวันทีได้รันเงิน กรฟ็ไปประจำต่าง :: : โ;: 

สำนักงาบ,กลับ,ภูมิลำเนา และปฏิบั!ราซการอึ๋น ..3:
- 15 วันนับจากวันกลับมาถิ่ง กรณีเดนห่างไปราชภาร
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ทะเบียนคุมลูกหน ฎีกาเงินยืม

*ฬยืพฮงไม่มีฝ็นยืมค้างชำระ หน่วยงานดสังวาง
- หน‘วยฺงานคลังตรวจสอบ ฎีกาเลนอผู้บริหาร
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3 วัน เช็คภายไน 3 วัน 3 วัน

m  ข้อสังเกต/ซ้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไ,ข

1. ต้องมีงบประมาณเพื่อการนั้น
2. ผู้ยืมต้องทำสัญญายืมเงินตามแบบทีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด และรับรองว่าจะปฏิบัตตามระเปียบช้อบังคับ หริอ 
กำส์งิทีได้กำหนตไว้ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายทีถูกต้องรวมทั้งเงินเหลือจ่ายส่งคืน ล้าไม่ส่งตามกำหนดก็จะชดใช้เงินหรือยินยอมให้ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหักเงินเพ่ือซดใช้เงินยืมนั้น
3. กรณีทีผู้ยืมไม่มีเงินใด  ๆ อันจะพึงได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทีจะหักส่งใช้เงินยืมได้ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
กำหนดให้ผู้ยืมหาหลักทรัพยืมาวางเป็นประกัน หรือหาบุคคลที่มีหลักฐานมาทำสัญญาคํ้าประกันไว้ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย
4. ผู้ยืมต้องไม่มีเงินยืมคงค้างชำระ และให้ยืมได้เธพารผู้มีหน้าทีต้องปฏิบัติงานนั้น  ๆ ห้ามยืมแทนกัน
5. ฎีกาเบิกเงินยืม และเอกสารประกอบ ต้องได้รับการอบุมิติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาเงินยืม โดยผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้อบุมิ!
6. การบันทึกรายการยืม และรายการส่งใช้เงินยืมในทะเบียนเงินยืมทุกครั้ง โดยให้ผู้ยืม -  ผู้ส่งใช้ ลงซื่อในทะเบียนเงินยืมสำหรับ 
รายการนั้น  ๆ ด้วย
7. กรณีครบกำหนดการส่งใช้เงินยืมแล้ว ผู้ยืมยังไม่ซดใช้เงินยืม ใท้ผู้บริหารท้องถิ่นมี๓ นาจสั!การให้ผู้ค้างชำระเงินยืมส่งใช้เงินยืม : 
ภายในกำหนดเวลาตามทีเห็นสมควรั อยางช้าไม่เกิน30 วัน
8. การส่งใช้[บสำคัญและเงินเหลือจ่าย{ล้ามี) ให้ส่งใช้ภายในระยะเวลาทีกำหนด
9. กรณีการส่งใช้เงินยืม และมีเงินสตเหลือจ่าย ต้องออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐานด้วย
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ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
ให้ถืรปฏบิติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ, 2 5 4 7  และที่แก้1ฃเพิ่มเติม และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ ช่องทางการติตต่อ/ร้องเรียน

ส,วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
อาศาร 4 ช้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสำนักงาบ 0-2241-9000 ต่อ 1522 - 1524
เบอร์ติดต่อผู้รับผิดชอบ 0-2241-9000 ต่อ 1524 1528

ส่วนการจัดส.รรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 
อาคาร 4 ช้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
เบอร์สำนักงาน 0-2241-9000 ต่อ 1522 - 1524 
เบอร์ติดต่อผู้รับผิดซอบ 0-2241-9000 ต่อ 1524 1528 

เว็บไซด์ ww w .dla.go.th “สายตรง สถ.”
“ สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”

- ศนย์ดำรงธรรมท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

รายละเอียดเพิ่มเติม 0  หรือทาง QR CODE

สามารถสืบด้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 

0  ทางเว็บไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน,’ เมนู “สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”
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ผู้จัดทำ นายพงษพัก-ลี้ กวีนัฆทชัย ผู้อำนวยการส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ 
ผู้ร ับรองนางวิภา ธูสรานนท์ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น

14 ภู่ม©การช0บัธ\ทบ 
องค์กรบกครองต่วนท้องกน
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